Примерное годовое планирование работы по созданию комфортных и безопасных условий пребывания детей в детском саду.

Сентябрь

	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1. Текущие инструктажи по ОТ, ТБ и охране жизни и здоровья детей
	Заведующая

	1.2. Производственное собрание «Правила внутреннего трудового распорядка»
	Старший воспитатель

	1.3. Инструктаж с младшим обслуживающим  персоналом «Должностные инструкции»
	Младший воспитатель

	1.4. Правила обработки посуды, проветривание, смена белья и т.д.
	Старшая медсестра

	2. Организационно – педагогическая работа

	2.1. Итоги смотра – конкурса «Презентация группы к новому учебному году»
	Методический совет

	2.2.  Мероприятия по профилактике простудных заболеваний
	Старшая медсестра

	3.Работа с родителями

	3.1. Анализ семей по социальным группам
	Воспитатели, заведующая

	4. Административно -  хозяйственная работа

	4.1. Работа по благоустройству территории. Составление плана развития МТБ
	Заведующая

	4.2. Анализ маркировки мебели и подбора мебели в группах ДОУ
	Завидующая, медсестра, старший воспитатель

	4.3. Приказ по организации питания в ДОУ.
	Заведующая


Октябрь

	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1 Рейд комиссии по охране труда, аттестация рабочих мест
	Комиссия по охране труда

	1.2 Подготовка групп ДОУ к зиме
	Завхоз, заведующая

	1.3ТБ на кухне, работа с электроприборами. Прачечная, электромашины
	Завхоз, заведующая

	2.Работа с родителями

	2.1 Проведение общего и групповых родительских собраний
	Коллектив, заведующая

	2.2 Работа с родителями по благоустройству территории
	Воспитатели

	3. Административно -  хозяйственная работа

	3.1 Заседание административного совета по охране труда – результаты обследования здания, помещений ДОУ
	Комиссия по охране труда

	3.2 Работа по обследованию мягкого инвентаря – шторы, пододеяльники
	Комиссия по охране труда

	3.3 Рейд по проверке санитарного состояния групп
	Комиссия по охране труда, медсестра

	3.4 Приказ и назначение ответственных по охране труда  и пожарной безопасности
	Заведующая


Ноябрь

	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1 Обсуждение действий персонала в ЧС, при угрозе террористических актов
	Заведующая

	1.2 Подготовка здания к зиме, утепление окон, уборка территории
	Коллектив, заведующая

	1.3 Обсуждение роли младшего воспитателя в воспитании детей своей группы
	Старший воспитатель

	2. Организационно – педагогическая работа

	2.1 Педсовет «Обучаем детей элементарной математике» - деловая игра
	Старший воспитатель

	2.2 Анализ заболеваемости за 1 квартал
	Медсестра

	2.3
	

	3.Работа с родителями

	3.1
	

	4. Административно -  хозяйственная работа

	4.1 Проверка освещения ДОУ, работа по дополнительному освещению ДОУ
	Завхоз

	4.2 Разработка плана профилактических мероприятий по ОРЗ и гриппу
	Медсестра


Декабрь

	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1 О новогодних подарках и празднике для сотрудников
	Профком

	1.2 
	Старший воспитатель

	2. Организационно – педагогическая работа

	2.1 Составление плана профилактических мероприятий по каждой группе
	Медсестра

	2.2
	

	3.Работа с родителями

	3.1
	

	4. Административно -  хозяйственная работа

	4.1 Рейд комиссии по охране труда в  группах, на пищеблоке, в прачечной
	Комиссия по охране труда


Январь

	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1. Об охране жизни и здоровья в зимний период.
	Заведующая

	1.2 Производственное собрание по итогам проверки по ОТ в декабре
	Заведующая

	2. Организационно – педагогическая работа

	2.1 О профилактике гриппа
	Медсестра

	3.Работа с родителями

	3.1 О детском травматизме. Опасности на дорогах . ПДД
	Воспитатели


	4. Административно -  хозяйственная работа

	4.1 Очистка крыши. Ревизия 

электропроводки в ДОУ 
	Заведующая, родительский комитет

	4.2 Ревизия продуктового склада. Контроль за проведением закладки продуктов
	Завхоз, заведующая

	4.3 Оперативное  совещание по противопожарной безопасности
	Заведующая


Февраль

	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1 Профилактика гриппа в ДОУ в период эпидемиологического неблагополучия
	Медсестра

	1.2 Рейд по  выполнению требований по охране труда и техники безопасности детей и сотрудников
	Комиссия по охране труда

	1.3 Повторяем правила Сан ПиН. Требования к санитарному содержанию помещений и дезинфекционные мероприятия. Профилактика гельминтозов
	Медсестра

	2. Организационно – педагогическая работа

	2.1 «Ух ты, Масленица!»
	Музыкальный руководитель, инструктор по ФИЗО

	2.2
	

	3.Работа с родителями

	3.1 Выпуск бюллетеня для родителей «Права ребёнка»
	Старший воспитатель

	4. Административно -  хозяйственная работа

	4.1 Состояние охраны труда на пищеблоке
	Комиссия по охране труда

	4.2 Проверка организации питания 
	Заведующая, медицинская комиссия по ТБ и  охране труда

	4.3 Выполнение санэпидрежима в ДОУ
	Коллектив


Март

	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1 Работа по составлению инструкций и обновлению инструктажей
	Заведующая

	1.2 Санитарное состояние групп – взаимопроверка
	Профком, медсестра, воспитатель

	1.3 О правилах внутреннего трудового распорядка
	Профком

	2. Организационно – педагогическая работа

	2.1 .Консультация «Требования к санитарному состоянию игрушек ипособий»
	Медсестра

	2.2
	

	3.Работа с родителями

	3.1 Анализ заболеваемости  детей и трудных семей
	Медсестра, воспитатель

	4. Административно -  хозяйственная работа

	4.1 Анализ заболеваемости за 1 квартал
	Медсестра


Апрель

	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1 Рейд администрации и профкома по выполнении требований охраны труда и техники безопасности
	Профком, завхоз, заведующая

	1.2 Производственное совещание «Забота об участке ДОУ – дело всего коллектива. Субботники. Рассада для цветников»
	Заведующая, коллектив

	1.3 Выполнение санэпидрежима
	Медсестра

	2. Организационно – педагогическая работа

	2.1 Консультация «Кишечная инфекция»
	Медсестра

	2.2
	

	3.Работа с родителями

	3.1 Работа ДОУ с семьёй по воспитанию здорового ребенка
	Старший воспитатель

	4. Административно -  хозяйственная работа

	4.1 Работа по благоустройству территории
	Завхоз, коллектив

	4.2 Формирование основ ЗОЖ – производственное собрание в ДОУ
	Заведующая

	4.3 Оперативное совещание по итогам анализа питания в ДОУ
	Заведующая


Май

	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1 Проведение инструктажей по подготовке к летней оздоровительной работе
	Заведующая

	1.2 Озеленение участка ДОУ
	Коллектив

	1.3 Соблюдение санэпидрежима в летний период
	Медсестра

	2. Организационно – педагогическая работа

	2.1. О проведении прогулок с детьми летом (Теоретический семинар)
	Старший воспитатель

	
	

	3.Работа с родителями

	3.1. Как правильно использовать летний отдых детей.
	Воспитатель

	3.2 Привлечение родителей к благоустройству территории ДОУ
	Заведующая

	4. Административно -  хозяйственная работа

	4.1 Анализ детей по группам здоровья на конец учебного года
	Медсестра

	4.2 Закупка материалов для ремонтных работ
	Завхоз

	4.3 Благоустройство территории, смотр-конкурс
	Профком


